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ALLEGATO 1 – ISTRUZIONI OPERATIVE PER IL PERSONALE DOCENTE 

 

In estrema sintesi e senza pretesa di completezza, misure di prevenzione di base per la ripresa 

scolastica sono: 

 Permanenza a scuola consentita solo in assenza di sintomi febbrili e solo in assenza di test 

diagnostico per la ricerca di SARS-CoV-2 positivo; 

 Igiene delle mani ed “etichetta respiratoria” (con quest’ultimo termine si intendono in 

letteratura i corretti comportamenti da mettere in atto per tenere sotto controllo il rischio 

di trasmissione di microrganismi da persona a persona, quali ad esempio proteggere la 

bocca e il naso durante starnuti colpi di tosse utilizzando fazzoletti di carta, ecc.); 

 Utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria (FFP2) per personale scolastico e alunni 

che sono a rischio di sviluppare forme severe di COVID-19; 

 Sanificazione ordinaria (periodica) e straordinaria in presenza di uno o più casi confermati, 

secondo le indicazioni del Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, “Raccomandazioni ad 

interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell’attuale emergenza COVID-19: 

ambienti/superfici (afferente ai collaboratori scolastici) 

 Aggiornamento del Rapporto ISS COVID-19 n. 25/2020. Versione del 20 maggio 2021” 

 Strumenti per gestione casi sospetti/confermati e contatti; 

 Ricambi d’aria frequenti. 

 Evitare le aggregazioni. 

 Evitare l’uso promiscuo delle attrezzature. 

 Ogniqualvolta si viene a contatto con superfici e oggetti di uso comune, igienizzare le 

mani; 

 Vigilare sull’uso frequente da parte degli allievi delle soluzioni disinfettanti. 

 Vigilare sull’osservanza di ogni altra regola prevista nel presente Regolamento e nei 

relativi allegati di ogni plesso (modalità di ingresso/uscita, percorsi, scaglionamenti orari, 

gestione dell’intervallo/ricreazione, refezione etc.) 

 

Possibili ulteriori misure di prevenzione in relazione a cambiamenti del quadro epidemiologico: 

 Distanziamento di almeno 1 metro (ove le condizioni logistiche e strutturali lo 

consentano); 

 Precauzioni nei momenti a rischio di aggregazione; 

 Aumento frequenza sanificazione periodica (misura afferente ai collaboratori scolastici); 

 Gestione di attività extracurriculari e laboratori, garantendo l’attuazione di misure di 

prevenzione quali distanziamento fisico, mascherine chirurgiche/FFP2, igiene delle mani, 

ecc. ; 

 Mascherine chirurgiche, o FFP2, in posizione statica e/o dinamica (da modulare nei 

diversi contesti e fasi della presenza scolastica); 

 Concessione palestre/locali a terzi con obbligo di sanificazione; 

 Somministrazione dei pasti nelle mense con turnazione; 

 Consumo delle merende al banco. 
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ALLEGATO 2 – ISTRUZIONI OPERATIVE PER IL PERSONALE AUSILIARIO 

 

Misure per tutto il personale scolastico 

In estrema sintesi e senza pretesa di completezza, misure di prevenzione di base per la ripresa 

scolastica sono: 

 Permanenza a scuola consentita solo in assenza di sintomi febbrili e solo in assenza di test 

diagnostico per la ricerca di SARS-CoV-2 positivo; 

 Igiene delle mani ed “etichetta respiratoria” (con quest’ultimo termine si intendono in 

letteratura i corretti comportamenti da mettere in atto per tenere sotto controllo il rischio 

di trasmissione di microrganismi da persona a persona, quali ad esempio proteggere la 

bocca e il naso durante starnuti colpi di tosse utilizzando fazzoletti di carta, ecc.); 

 Utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria (FFP2) per personale scolastico e alunni 

che sono a rischio di sviluppare forme severe di COVID-19; 

 Sanificazione ordinaria (periodica) e straordinaria in presenza di uno o più casi confermati, 

secondo le indicazioni del Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, “Raccomandazioni ad 

interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell’attuale emergenza COVID-19: 

ambienti/superfici (afferente ai collaboratori scolastici) 

 Aggiornamento del Rapporto ISS COVID-19 n. 25/2020. Versione del 20 maggio 2021” 

 Strumenti per gestione casi sospetti/confermati e contatti; 

 Ricambi d’aria frequenti. 

 Evitare le aggregazioni. 

 Evitare l’uso promiscuo delle attrezzature. 

 Ogniqualvolta si viene a contatto con superfici e oggetti di uso comune, igienizzare le 

mani; 

 Vigilare sull’uso frequente da parte degli allievi delle soluzioni disinfettanti. 

 Vigilare sull’osservanza di ogni altra regola prevista nel presente Regolamento e nei 

relativi allegati di ogni plesso (modalità di ingresso/uscita, percorsi, scaglionamenti orari, 

gestione dell’intervallo/ricreazione, refezione etc.) 

 

Possibili ulteriori misure di prevenzione in relazione a cambiamenti del quadro epidemiologico: 

 Distanziamento di almeno 1 metro (ove le condizioni logistiche e strutturali lo 

consentano); 

 Precauzioni nei momenti a rischio di aggregazione; 

 Aumento frequenza sanificazione periodica (misura afferente ai collaboratori scolastici); 

 Gestione di attività extracurriculari e laboratori, garantendo l’attuazione di misure di 

prevenzione quali distanziamento fisico, mascherine chirurgiche/FFP2, igiene delle mani, 

ecc. ; 

 Mascherine chirurgiche, o FFP2, in posizione statica e/o dinamica (da modulare nei 

diversi contesti e fasi della presenza scolastica); 

 Concessione palestre/locali a terzi con obbligo di sanificazione; 

 Somministrazione dei pasti nelle mense con turnazione; 

 Consumo delle merende al banco. 
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Nella scuola dell’infanzia 

1. Vigilare sull’osservanza dei percorsi indicati e possibilmente del distanziamento, nelle 

pertinenze esterne della sede scolastica, durante ingresso e uscita delle bambine e dei bambini; 

2. Osservare la separazione dei settori e dei gruppi/sezione assegnati; 

3. Provvedere quotidianamente alla sanificazione dei giocattoli/strumenti usati dal 

gruppo/sezione assegnato. 

4. Provvedere, secondo cronoprogrammi, alla pulizia/sanificazione dei giochi presenti nel 

giardino della scuola. 

 

In tutte le sedi scolastiche: 

1. Lavaggio e disinfezione frequente delle mani. 

2. Osservazione delle prescrizioni e uso di ulteriori DPI previsti dal medico competente (per i 

lavoratori fragili per i quali è stata avviata sorveglianza sanitaria eccezionale). 

3. Evitare le aggregazioni. 

4. Effettuare la pulizia e la sanificazione di ambienti (aule, laboratori, biblioteche, palestre, 

uffici, bagni, spazi comuni) di arredi e di superfici soggette ad essere toccate direttamente e 

anche da più persone (banchi, tavoli, scrivanie, cattedre, maniglie delle porte, delle finestre, 

muri, corrimano, superfici dei servizi igienici, rubinetti, bottoni di scarico, interruttori della 

luce, telefoni, citofoni, computer, tablet, tastiere, etc.) secondo le disposizioni (impartite per 

iscritto dal DS (“Protocollo specifico delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione 

e gestione igienica – A.S. 2021 – 2022”). Prot. N. 9150 del 29/08/2022 

5. Aerare gli ambienti durante le operazioni di pulizia/sanificazione. 

6. Aerare gli spazi in cui si soggiorna e gli spazi comuni almeno ogni ora per almeno 10 minuti. 

7. Documentare lo svolgimento delle operazioni di pulizia/sanificazione aggiornando 

regolarmente il registro del cronoprogramma tenuto presso la sede scolastica. 

8. Qualora accedano alla sede scolastica, fornitori, visitatori esterni, membri del nucleo familiare 

delle bambine e dei bambini, delle alunne e degli alunni, 

 aggiornare il Registro degli accessi tenuto presso la reception di ciascun plesso. 

11. Collaborare con i docenti di classe e il Referente COVID – 19 nella gestione dell’alunno con 

sintomatologia presumibilmente provocata dal contagio da COVID – 19, accompagnandolo 

nell’ ambiente appositamente dedicato (aula COVID), senza mai lasciarlo solo, e osservando 

tutte le procedure, l’uso dei dispositivi di protezione, e le misure cautelari previste (secondo 

il protocollo presente e ben visibile nell’aula COVID). 
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ALLEGATO 3 – ISTRUZIONI OPERATIVE PER IL PERSONALE AMMINISTRATIVO 

Misure per tutto il personale scolastico 

In estrema sintesi e senza pretesa di completezza, misure di prevenzione di base per la ripresa 

scolastica sono: 

 Permanenza a scuola consentita solo in assenza di sintomi febbrili e solo in assenza di test 

diagnostico per la ricerca di SARS-CoV-2 positivo; 

 Igiene delle mani ed “etichetta respiratoria” (con quest’ultimo termine si intendono in 

letteratura i corretti comportamenti da mettere in atto per tenere sotto controllo il rischio 

di trasmissione di microrganismi da persona a persona, quali ad esempio proteggere la 

bocca e il naso durante starnuti colpi di tosse utilizzando fazzoletti di carta, ecc.); 

 Utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria (FFP2) per personale scolastico e alunni 

che sono a rischio di sviluppare forme severe di COVID-19; 

 Sanificazione ordinaria (periodica) e straordinaria in presenza di uno o più casi confermati, 

secondo le indicazioni del Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, “Raccomandazioni ad 

interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell’attuale emergenza COVID-19: 

ambienti/superfici (afferente ai collaboratori scolastici) 

 Aggiornamento del Rapporto ISS COVID-19 n. 25/2020. Versione del 20 maggio 2021” 

 Strumenti per gestione casi sospetti/confermati e contatti; 

 Ricambi d’aria frequenti. 

 Evitare le aggregazioni. 

 Evitare l’uso promiscuo delle attrezzature. 

 Ogniqualvolta si viene a contatto con superfici e oggetti di uso comune, igienizzare le 

mani; 

 Vigilare sull’uso frequente da parte degli allievi delle soluzioni disinfettanti. 

 Vigilare sull’osservanza di ogni altra regola prevista nel presente Regolamento e nei 

relativi allegati di ogni plesso (modalità di ingresso/uscita, percorsi, scaglionamenti orari, 

gestione dell’intervallo/ricreazione, refezione etc.) 

 

Possibili ulteriori misure di prevenzione in relazione a cambiamenti del quadro epidemiologico: 

 Distanziamento di almeno 1 metro (ove le condizioni logistiche e strutturali lo 

consentano); 

 Precauzioni nei momenti a rischio di aggregazione; 

 Aumento frequenza sanificazione periodica (misura afferente ai collaboratori scolastici); 

 Gestione di attività extracurriculari e laboratori, garantendo l’attuazione di misure di 

prevenzione quali distanziamento fisico, mascherine chirurgiche/FFP2, igiene delle mani, 

ecc. ; 

 Mascherine chirurgiche, o FFP2, in posizione statica e/o dinamica (da modulare nei 

diversi contesti e fasi della presenza scolastica); 

 Concessione palestre/locali a terzi con obbligo di sanificazione; 

 Somministrazione dei pasti nelle mense con turnazione; 

 Consumo delle merende al banco. 
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Assistenti amministrativi: 

1. Rimanere alla propria postazione di lavoro durante l’attività lavorativa e allontanarsi solo per 

necessità. I contatti con gli altri colleghi devono avvenire preferibilmente utilizzando il 

telefono. 

2. Osservazione delle prescrizioni e uso di ulteriori DPI previsti dal medico competente (per i 

lavoratori fragili per i quali è stata avviata sorveglianza sanitaria eccezionale). 

3. Evitare l’uso promiscuo delle attrezzature. 

4. Ogniqualvolta si viene a contatto con superfici e oggetti di uso comune, igienizzare le mani; 

5. Disinfettare telefoni, citofoni, tastiere ed altri eventuali dispositivi ad uso comune alla fine di 

ogni chiamata/utilizzo con i detergenti spray disponibili accanto alle postazioni. 

6. Procedere all’adeguata e periodica aerazione dei locali in cui si svolge il lavoro. 

 

DSGA: 

1. Il Direttore dei servizi generali e amministrativi organizza il lavoro delle collaboratrici e dei 

collaboratori scolastici affinché: 

a) assicurino la pulizia/sanificazione degli ambienti, delle postazioni di lavoro, delle 

superfici soggette ad essere toccate anche da più persone, secondo cronoprogrammi e 

precise indicazioni impartite per iscritto (“Protocollo specifico delle operazioni di 

pulizia, disinfezione e sanificazione e gestione igienica); 

b) garantiscano l’adeguata e periodica aerazione di tutti i locali della scuola frequentati 

da persone; 

c) collaborino alla vigilanza sul rispetto del presente Regolamento da parte delle alunne 

e degli alunni; 

d) curino la vigilanza sugli accessi agli edifici scolastici da parte dei fornitori dei 

visitatori esterni, dei membri del nucleo familiare delle bambine, dei bambini, delle 

alunne e degli alunni 

e) aggiornino il Registro degli accessi tenuto presso la reception di ciascun plesso. 


